
  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

IRENE 
GABRIELA 
BATISTA 

E X P E R I E N C I A  L A B O R A L  
 

P R O V E E D O R E S  
I M P O R T A C I O N E S  
2 0 1 7  -  2 0 1 9  

GBA Ra yos  X  S .A .  
 
 
Búsqueda y contratación de Proveedores. Ingreso de Facturas 
de Compras y Despachos Aduaneros al Sistema de Gestión. 
Stock y control del mismo. Ordenes de Pago. Confección de 
Cheques, transferencias Bancarias y Caja Chica. Bancos. 
Presentaciones cuatrimestrales para el cobro de Bonos del 
Estado. 

E N C A R G A D A  
A D M I N I S T R A T I V A  
2 0 1 2  -  2 0 1 7  
 

CLI NI CALAR S.A .  

 

A D M .  D E  V E N T A S  
2 0 1 0  -  2 0 1 2  
 

FUSCO S. R.L .  

C W A  L o g i c  

E S T U D I O S  
 

T I T U L O  
1 9 8 1  -  1 9 8 6  
 

BACHIL LER H o l t e r s  S c h u l e  

 

2 0 0 2 / 2 0 0 3  
 

M EDI ACION Y NEGO CIACION  

2 0 0 1 / 2 0 0 2  
 

GESTION Y L I DERAZGO 
 

H E R R A M I E N T A S  

M i c r o s o f t  O f f i c e  

B e j e r m a n  

A l e m á n ,  I n g l é s ,  P o r t u g u é s  

 

H A B I L I D A D E S  
 

P R O A C T I V A  

 
R E S P O N S A B L E  

 
E J E C U T I V A  

 
T R A B A J O  E N  E Q U I P O  

 

A D M .  G E N E R A L  

 

AUM ECON S.R. L .  

Todo lo competente y relacionado a la gestión Administrativa. 
Departamentos de Compras, Facturación, Proveedores Archivo 
General, Ventas, Personal, Bancos, Insumos Oficina, 
Cobranzas, Caja chica. Puesta en marcha Administrativa de ex 
- Hospitalar S.A. 

Asistente de Ventas, Presupuestos, Back office, Facturación y 
cobranzas. Ruteo y entregas.  
Stock. 

Pago a Proveedores, caja chica, Bancos y archivo del sector. 
Colaborando con Compras y atención al cliente. 

ACEROS I NOXI DABL ES F ITZNER S.A .  A D M .  D E  V E N T A S  

 
PANO U S. A .  MERCEDES BENZ  A S I S T E N T E  

D I R E C C I O N  

 TEM PORARY ASI SSTANCE S. R. L .  A D M .  P E R S O N A L  

 
NANJ U S.R. L .  A D M .  D E  V E N T A S  

 

C U R S O S  O  S E M I N A R I O S  
 

batistairene@hotmail.com 

Intendente Witcomb 
2675 Depto. 602 
 
C.P. (1653) V. Ballester 

FECHA DE NACIMIENTO: 18/11/1968 
DNI: 20.340.133 
CUIL.: 27-20340133-2 
DIVORCIADA 
 
Poseo amplia experiencia en administración 
general, desarrollada en las áreas de 
facturación y administración de ventas así 
como en pago a proveedores y compra; 
manejo de caja chica y bancos. Soy una 
persona organizada, proactiva y buena 
negociadora, acostumbrada a trabajar en 
equipo. 
 
El objetivo es desarrollarme, aplicar mis 
conocimientos, seguir creciendo y afrontar 
nuevos desafíos. 

DATOS. PERFIL Y 
OBJETIVO 

11-3939-0245 


